! PROGRAMME OFFICIEL DE FORMATION
Intitulé de la formation :

Access CPF — Créer et structurer son activité de formation certifiante

EX Tarif :
950 € TTC

(® Durée de la formation :

14 heures — réparties sur 2 jours (4 demi-journées de 3h30)

@ Modalité :

Formation a distance (visioconférence interactive) ou version asynchrone tutorée

@ Public visé :
o Futurs entrepreneurs dans la formation (indépendants, consultants, formateurs)
e Créateurs d’'organismes de formation souhaitant intégrer le CPF

o Salariés ou indépendants en reconversion vers les métiers de la formation

& Prérequis :
e Comprendre et lire le frangais
e Avoir une idée de projet ou de domaine de formation

e Disposer d’'un ordinateur avec connexion Internet

Objectifs de la formation :

Permettre a tout porteur de projet de créer son entreprise, de structurer un organisme de
formation, et de constituer un dossier Qualiopi et/ou France Compétences conforme, tout
en réfléchissant a son offre, sa stratégie et sa conformité juridique.



€3 PROGRAMME DETAILLE PAR MODULE

&2 MODULE 1 - Créer son entreprise & son organisme de formation (3h30)
e Choisir un statut adapté (micro-entreprise, SASU, EURL...)
e Déclarer son activité auprés de la DREETS et obtenir un NDA
o Identifier ses premiéres obligations légales et fiscales

o () Cas pratique : déclaration fictive de création d’un OF

MODULE 2 — Préparer son dossier Qualiopi (3h30)
e Comprendre les attendus de Qualiopi sans jargon
e Savoir construire chaque procédure exigée (ex : accessibilité, évaluation, indicateurs)
o Créer ses trames personnalisées (réglement intérieur, grille de présence, etc.)

o [7 Atelier : simulation de pré-audit + audit blanc individuel

(2] MODULE 3 - Structurer son offre de formation & son livret pédagogique (3h30)
e Construire un programme clair : objectifs, durée, modalités, compétences

e Organiser une ingénierie simple mais compléte : progression pédagogique,
évaluation, livrables

o Elaborer des fiches programmes conformes CPF / OPCO

o £ Atelier : création de son propre livret de formation a partir d’'un modéle

fal MODULE 4 - France Compétences, dép6t RS/RNCP et stratégie CPF (3h30)
e Comprendre le fonctionnement du Répertoire Spécifique et RNCP
o Rédiger un référentiel clair (compétences, critéres, évaluation)
e Créer un dossier complet pour France Compétences (formulaires, PDF, calendrier)

e Intégrer des mentions RGPD, CGV et stratégie commerciale cohérente

[[] Exercice final : simulation de dépét d’une mini certification



& EVALUATION FINALE

4 mini quiz intermédiaires
1 QCM de validation final (30 questions)
1 livret de formation construit par le participant

1 entretien de suivi ou soutenance orale a distance (optionnelle)

© Attestation de fin de formation délivrée + livret complet personnalisé fourni

@ METHODES PEDAGOGIQUES

Visio interactive (Zoom ou équivalent)

Démonstrations guidées (dépbts en ligne, création de livret, Qualiopi)
Cas pratiques progressifs

Modeéles fournis (trames Qualiopi, fiches programme, grille RS)

Support PDF remis a chaque participant



